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Kedves Szul6k!

Bolcsédénk hazirendjével szeretnénk segiteni Onoket az eligazodasban,
tajékozdédasban. Az aldbbiakban olyan informacidk, jogok, kotelességek
fogalmazodnak meg, melyek a bolcsddei élethez szikséges szokasokat, szabalyokat
tartalmazzak. Ezeknek ismerete biztositja a valos egyuttmikodést, nyitottsagot.

Tobbcélu intézménylnk neve: Balatonszarszoi Szazszorszép Ovoda
és Mini Bolcséde

cime: 8624 Balatonszarszé, Radnoti u. 10.

Telefon szama: 84/362-502

E-mail: oviszarszo@gmail.com

Tobbcélu intézményunk vezetéje: Magda llona

A Bolcsdédei hazirend

Célja: olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitse, amelyek biztositjak a
gyerekek nyugodt, biztonsagos bdlcsédei életét, a gyermekkdzpontu nevelémunkat
és az intézmény torvényes mikodeését.

Feladata: hogy biztositsa az intézményt hasznalé gyerekekre, szllbkre és az
alkalmazottakra vonatkozo jogok, kotelezettségek, valamint az intézményi mikodés
alapvetd rendjének megismerését.

A hazirend hatalya kiterjed az intézmény valamennyi bolcsédés kisgyerekére és azok
szuleire, tovabba az intézmény valamennyi alkalmazottjara, illetve az intézmény
teruletén tartézkodo személyekre.

A hazirend a kihirdetés napjan lép hatalyba.

A hazirend az intézmény weboldalan, valamint a csoport faliujsagjan kifuggesztve
olvashato.

Az intézményhasznalok jogai
A gyermek jogai

Bélcsbédei nevelés — gondozas szakmai szabalyai alapjan

1. Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejl6dést veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez.

2. Sérulés, tartdés betegség esetén a fejlédését és személyisége kibontakozasat
seqitd kuldnleges ellatasban részesuljon.

3. A fejlédésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségre
karos szerek ellen védelemben részesuljon.



4. Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy
lelki er6szakkal,- az elhanyagolassal szemben védelemben részesuljon.

5. A hatranyos megkulonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben-
gondozasban részesuljon.

A sziild jogai

1. Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat — nevelését bizza. Egy-
egy intézményegységbe torténd tuljelentkezés esetén azonnal tudomasul kell vennie,
hogy a felvételrél valé dontés a féréhelyszamok figyelembe — vételével torténik.

2. Tajékozodni az intézmeény helyi nevelési, szakmai programjarodl, hazirendjérél,
valamint megismerje a nevelési-gondozasi elveket.

3. Megismerhesse a gyermekcsoport életét.

4. Folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejl6désérdl. Neveléséhez tanacsokat,
javaslatokat kapjon a gondozo6tél.

5. Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

6. Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a boOlcs6de mikodésével
kapcsolatban

A sziil6 kotelessége

1. A gyermeke ellatasaban kozremikodd személyekkel és intézményekkel
egyuttmikodjon.

2. A fizetend®d téritési dijat id6ben rendezze.

3. Az intézmény hazirendjét betartsa.

Bolcsddei ellatasi év rendje

A bdlcsbédei, nevelési év: szeptember 01-t6l, a kdvetkez6 év augusztus 31-ig tart. A
bbélcséde nyaron 3 hetes szlnetet tart. Ezen id6 alatt fertétlenité nagytakaritast és
karbantartasi munkalatokat végzunk, Uugyeletet a megallapodas szerinti
Balatonszemesi Nyitnikék Ovoda és Mini Bélcsdde biztositjai.

Nyitvatartasi id6
Ellatasi napokon, vagyis hétkoznap: 7.00 — 17.00 éraig

Fogado napok
Intézményvezetd: Bolcsédei ellatasban részesiuld gyermekek szlleinek szamara,
személyesen és telefonon hétkznap munkaidében, minden mas személy részére,
elére egyeztetett idépontban vagy minden héten, kedden 8.30 — 12.00 éraig.
Kisgyermekneveldk: Elére egyeztetett napon 13-14 éraig.



Gyermek érkezése, tavozasa

1. A bolcs6de munkanapokon reggel 7 ératél fogadja a gyermekeket. Reggel 7-8 6ra
kozott Ugyeleti csoportba (Uj épullet napocska csoport) torténik a gyermekek
fogadasa. 8 6ratdl a sajat csoportjukba a sajat kisgyermeknevel6jével vannak a kicsik
16 oraig. Kérjuk, hogy gyermekeiket reggel 8.30 -ig legyenek kedvesek behozni,
hogy a folyamatos reggeliztetés zokkenédmentes legyen.

2. A bolcs6débe kapucsengds beengedéssel érkezhetnek a szul6k. A bdlcs6de
feleldsséget csak azért a gyermekért vallal, akit a szuld, illetve kisér6 atad a
csoportban tartozkodo kisgyermeknevelének.

3. A bolcs6débdl a gyermeket csak a szuld vagy az altala irasban megbizott személy
viheti el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhaté meg.

4. Elvalt vagy valéfélben lévé szulbk esetén csak a birdsagi itélet szerint
megallapitott, szll6i fellgyeleti jogot gyakorl6, megkapd anya vagy apa viheti el a
gyermeket. Amennyiben nincs ilyen dontés, mindkét szulé barmikor élhet ezzel a
jogaval.

5. A gyermek hazabocsatasakor, ha a gondoz6 atadta a gyermeket a szllének,
felhatalmazottnak, nem tartozik tovabb érte felelésséggel. Atvett gyermekét rovid
idén belll elkésziti az indulasra és hazamennek. Az 6lt6zébe, csak 1 felnétt segitheti
a gyermeket, ha tobben érkeznek, az el6térben varakozzanak.

6. A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a szul6k vagy hozzatartozok nem
mehetnek be a csoportszobaba, csak kivételes alkalmakkor (pl. beszoktatas
id6északban, Unnepi alkalmak, nyilt napok, akkor is csak valtocipdben).

7. Ha a szul6 a gyermekét méltanyolhatd, rendkivili ok miatt a bolcs6édébdl a nyitva
tartas végéig nem tudija elvinni, koteles a bolcs6dét értesiteni. Abban az esetben, ha
nem torténik jelzés, a gyermek elhelyezésérdl hivatalos eljaras keretében
gondoskodunk (Gyermekjoléti Szolgalat): amennyiben a szll6 a zaras utan tébb mint
féléraval nem jelentkezik gyermekéért, vagy a gyermek kiadasara megjeldlt személy
olyan fizikalis, vagy mentalis allapotban van, hogy azzal veszélyezteti a gyermeket.

Kérjiik a szuléket, hogy a bolcsédei napirend figyelembe vételével hozzak-
vigyék gyermekeiket!



Napirendunk:

Idé Tevékenységek
7.00. — 8.00. Folyamatos beérkezés, gyermekekrdl tajékozodas, szabad
jatéklehet6ség
8.00. — 9.00. Reggeliztetés oldott, nyugodt lIégkorben, étkezési szokasok
gyakorlasa
9.00. - Szabad jatéktevékenység kisgyermeknevel6 tamogatasaval,

folyamatos gondozas
Nyari élet szerint udvari jaték

9.30.-
10.00 tizorai — gyumolcs, ill. gyumolcslé fogyasztas,
udvari jatékra készulédés, gondozasi teendbk
10.30-11.30 udvari jaték szabad levegén
11.30-11.40 Ebédhez készll6dés, gondozas —onallésagra nevelés

Egészsegugyi szokasok megalapozasa

11.40-12.00 Ebéd, meghitt nyugodt Iégkdrben, egyéni fejlédési Utemet
figyelembe véve

12.00 — 14.45 Csendes pihend, alvas, elbtte lagy zene vagy mese

14.45 - 15.30 Folyamatos ébredés, gondozas, étkezési szokasok
elmélyitése- uzsonnaztatas

15.30. - 16.00 Szabad jatéktevékenység iddjarastdl figgbéen udvaron, vagy
csoport szobaban, szll6 érkezése- tajékoztatasa

16.00. - 17.00. Ugyeleti csoportban vald szabad jatéktevékenység- sziil6k
érkezése

Ertékmeg6rzés
A bolcsddei ataddban minden gyermeknek kulon szekrénye van a ruhak tarolasara.
Kérjuk, hogy csak a legszukségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a
bélcs6dében hagyott, illetve a gyermek személyes (ataddban hagyott, csoportba
bevitt, illetve gyermeken Iévd) targyaiért, ékszereiért felelésséget vallalni nem tudunk.

Betegség
1. A Dbolcsédeorvos javaslatait, betegség esetén a bolcs6débe - jaras
szuneteltetésére, az otthoni dpolasra és egyéb vizsgalatokra vonatkozdan kérjuk
betartani.

2. A bodlcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd. A k6zOsség egésze érdekében
lazas (37,5 Celsius fok és ennél magasabb hémérsékletii), antibiotikumot szedé vagy
fertbzésre gyanus gyermek a bolcsédét nem latogathatja. A szul6é kotelessége, hogy
beteg gyermekét otthonaban apolja, és ne veszélyeztesse a tobbi gyermek
egeészségeét.



3. Tartds, kronikus betegségben szenvedd, tovabba étel-, gydgyszerallergia esetén a
gyermek szulei kotelesek a bolcsédét tajekoztatni. llyen esetben irasban nyilatkoznak
a szulék szakorvosi engedély birtokaban, hogy az egészségugyi kockazatot ismerve,
valamint, hogy a bolcs6de egészségugyi szemeélyzettel nem rendelkezik, vallalja
gyermek bolcsédeébe jarasat.

4. Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bdlcs6dében, a
kisgyermekneveld értesiti a szuldt, illetve a hozzatartozot. Keérjuk, hogy ilyen esetben
a szulé minél elébb gondoskodjon a gyermek hazavitelérél, illetve orvosi ellatasrol,
ezzel is ndvelve a miel6bbi gyogyulas esélyeit.

5. A csaladban el6forduld fert6z6 betegségekrdl a bolcsdédeét 24 oran belll értesiteni
kell. Az intézmény a bejelentést kovetden értesiti a tobbi szul6t, szlikseg esetén az
ANTSZ felé is megteszi a bejelentési kotelezettségét, majd fertbtlenitd takaritast
végez.

6. A gyermek, betegségbdl az intézménybe csak orvosi igazolassal térhet vissza.

7. A gyermek gyogyszerezése nem lehetséges a bodlcs6dében, kivételes esetben
kulon engedéllyel, egyéni elbiralas alapjan. Tovabba nincs lehetéség behozott étrend
kiegészitbk beadasara, orrszivasra, orrcseppezésre.

8. A fejtetlivel fert6zott gyermeket a szulbének haladéktalanul el kell vinni a
bolcs6debdl a tobbi gyermek védelme érdekében. A bolcsédébe valo visszatérés
csak irtoszerrel tortént kezelés utan, veédoéndi vagy orvosi igazolas ellenében
lehetséges.

9. A gondozé teenddje baleset vagy napkozben torténé megbetegedd gyermek
esetén: a gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoport felugyeletét meg
kell szervezni. A baleset sulyossagatol fliggben, illetve eszméletvesztés és lazgorcs
esetén orvosrol haladéktalanul gondoskodni kell (mentd, orvos kihivasa), ezek utan
értesiteni kell a szul6t.

Hianyzas

1. A tavolmaradast reggel 8.00 oraig jelezze a bolcsédében, hogy csak a
ténylegesen igénybevett napokra fizessen téritési dijat.

2. A betegségbdl, hianyzasbol visszatért gyermek bejelentését vagy aznap 8.00
oraig, vagy el6z6 nap keérjuk az étkezések igény szerinti biztositasa érdekében.

3. Betegség utan a gyermek csak orvosi igazolassal térhet vissza a k6zosségbe.

4. Kérjuk a gyermek huzamosabb ideji tavolmaradasat a szuld irasban jelezze.

5. Ha a gyermek 4 hétig folyamatosan tavol marad a bolcs6détdl, s ez id6 alatt a
szulé nem él jelzéssel a hianyzas okardl és a visszatérés varhatd idépontjardl, ugy a

gyermeket a bolcs6débdl kimaradtnak tekintjuk. Ebben az esetben a gyermek
helyére a varolistan, soron kdvetkezd gyermek felvételére kertl sor.



A gyermek étkeztetése a mini bélcsédében

1. A gyermekek napi négyszeri étkezésének megszervezeése, biztositasa a bolcs6de
feladata. Az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést az
energia és tapanyag beviteli, illetve élelmiszer — felhasznalasi ajanlasokat tartalmazé
jogszabalyban meghatarozottak szerint az intézmény biztosit.

2. Az élelmiszerekbdl ételmintat az el6irasoknak megfeleléen kezeljik és taroljuk.

Fizetési kotelezettségek
A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A szulb gyermeke étkezése utan étkezési téritési dijat fizet. A téritési dij meértékét az
mini bdlcséde fenntartéja koltségvetési évenként allapitia meg. Az esedékes téritési
dijrol a szulbket tajékoztatjuk.

A befizetések eljarasrendje

a) A befizetés id6épontjanak pontos datumat - a bodlcsédében jol lathatd helyre,
legkés6bb egy héttel korabban, az erre rendszeresitett hirdetén fliggesztjik Kki.
Befizetésre ezeken a napokon van lehetéség. Kérjilk Ondket a befizetési idépont
betartasara.

b) A havi étkezési dij 6sszege a hivatalos munkanapok szama alapjan kerdl
megallapitasra.

Személyi téritési dij — gondozasi dij nincs a bolcsédében fenntartoi dontés
alapjan!

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés eljarasrendje

a) Hianyzas esetén az étkezést irasban, valamint telefonon lehet lemondani minden
nap 8.00- oraig. A bolcsdde telefonszama: 06/84-362-502

b) A 8.30 utan lemondott étkezést a f6z6konyha nem fogadja el. Be nem jelentett
hianyzas esetén a szul6 a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

c) A tulfizetés 6sszege a kdvetkez6 havi téritési dijbol kertl levonasra.

- a kisgyermekneveldk a szul6ktél pénzt nem vehetnek at, igy a szul6 feleléssége,
hogy a meghatarozott napon eleget tegyen kotelezettségének.

d) Az ingyenes étkezést igénybe vevd szul6 kotelessége is az étkezés lemondasa a
gyermek hianyzasa esetén.

e)Szul6 koteles azt a napot is megjeldlni, amikor hianyzas utan el6szor kér gyermeke
szamara étkezést!

A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje
Téritésmentes bolcsddei étkezés vehetd igénybe a gyermek utan, ha
e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesul
e olyan csaladban él6 gyermek, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek
e tartésan beteg vagy fogyatékos
e harom vagy tobb gyermekes csaladban él



e szUl6 nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi nett6 jovedelem 6sszege nem
haladja meg a koételezd legkisebb munkabér 130%-at

e nevelésbe vett gyermek
lgényt nyujthat be:
e az bolcs6débe jard gyermek szuldje (elég, ha az egyik szulé megigényli az
ingyenes gyermekétkeztetést)
e az bolcsédébe jaroé gyermek csaladba fogadd gyamja

e a nevelésbe vett, bolcs6débe jardé gyermek neveldszuldje, vagy ha az érintett
gyermek gyermekotthonban nevelkedik, a gyermekotthon vezetdje.

Az intézményvezet6je a gyermekétkeztetés normativ kedvezmeényeirdl és azok
igénybevételének maodjardl  tajékoztatia a kotelezettet és a  szikséges
formanyomtatvanyt atadja.

e a beirataskor,

o az ellatas igénybevételének megkezdésekor, és
e anormativ kedvezmények megvaltozasakor.

Etkezési téritési dij — kedvezmény igénybevételéhez sziikséges igazolasok:

A személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésikhoz felhasznalhatd bizonyitékrdl szélo
328/2011. (XI1.29.) Kormany rendelet 6. melléklete szerinti nyilatkozattal.

a) Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesilé gyermeknél:

- hatésagi dontés, (jegyz6 allitja ki) a kiallitastél a dokumentumban megjeldlt lejarati
id6épontig érvényes.

b) Olyan csaladban él6 gyermek, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos

gyermeket nevelnek:

- nyilatkozat (328/2011. Kormanyrendelet 6. sz. melléklet), szakorvosi igazolast
mellékelni kell

c) Tartésan beteg vagy fogyatékos:
- nyilatkozat (328/2011. Kormanyrendelet 6. sz. melleklet), szakorvosi igazolas,
valamint az emelt 6sszegl csaladi potlekrol MAK igazolas

d) Harom vagy tobb gyermeket nevelnek a csaladban: )
- nyilatkozat (328/2011. Kormanyrendelet 6. sz. melléklet) MAK igazolas

e) A csaladban az egy fére jutd havi jévedelem 6sszege nem haladja meg a kételezd
legkisebb munkabér 130%-at.
- nyilatkozat (328/2011. Kormanyrendelet 6. sz. Melléklet)

Az étkezési kedvezményekhez szukséges igazolasokat minden nevelési év elején le
kell adni! A tamogatasok megszlinését, az igazolasok lejartat a szlul6 kotelessége
figyelemmel kisérni, és az bdlcséde felé jelezni! A lejarat napjat kovetben a
kedvezményt nem all médunkba-figyelembe venni!

A nyilatkozaton szereplé datumot koveté naptél valik téritésmentessé az
étkezés.



Etelallergias gyermekek:

Amennyiben a gyermek olyan diétara szorul, amelynek elkészitését a f6z6konyha
nem tudja vallalni, ugy az ételrdl a szulének kell gondoskodni. Ebben az esetben az
ANTSZ engedélyezi az étel behozatalat a megfelel6 szabalyok betartasa mellett.

Ellatas megsziinésének modja

A jogosultsagi feltételek megsziinésével:

1. ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, és a bolcsédei gondozasi — nevelési év
végehez ért,

2. ha a gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett dévodai
nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhato a
bolcs6dében,

3. ha a szul6 felugyeleti jogot gyakorld szlil6é vagy toérvényes képvisel6 a gyermek 4
héten tuli tavollétét orvosi igazolassal nem tudja igazolni, vagy 6 maga korabban nem
jelezte irasban a szuneteltetést,

4. ha a szuld felugyeleti jogot gyakorld szul6 vagy torvényes képviseld kérelmezi a
megszlntetést, melyet az intézményvezetd a megegyezett idépontban az ellatast
megszlnteti,

5. a hazirend tdbbszori sulyos megsértése esetén,

Az ellatds megszuntetésérdl (a bolcsédei gondozasra vald életkori jogosultsag
betdltésétdl eltéré esetben) az Intézményvezetd irasban értesiti az ellatast igénybe
vevot, illetve annak torvényes képviselgjét.

Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve torvényes képviselbje az értesités
kézhezvételétél szamitott nyolc napon belll a fenntartéhoz fordulhat. A fenntartd
végrehajthaté hatarozataig az ellatast biztositani kell.

Az ellatas megsziinésekor a felek elszamolnak egymassal, amely kiterjed:

- atéritési dij rendezésére,

- azintézmeény targyi eszkdzeiben okozott szandékos karokra.

Behozhaté targyak

- Otthoni kedvenc jatékukat, targyukat behozhatjak, megmutathatjak a gyermekek
a bolcs6debe, ha az egyéb — egészsegugyi, tliz- és balesetvédelmi- szempontbdl
megfeleld, de felelésséget nem tud vallalni érte az intézmény.

- Ertéktargyat vagy balesetet okozo, egészséget karositd targy, élelmiszer a
bdlcs6édébe nem hozhaté.

- Az intézmény teruletére allatot behozni tilos.

- Tilos a gyermekek részére hazi készitési ételt, italt behozni az ANTSZ elSirasa
szerint.

Kapcsolattartas, érdekképviselet

A csalad a bolcs6de kapcsolatanak erfsitésére lehet6séget biztositunk a
csaladlatogatasok alkalmaval, a szllével torténé beszoktatdson tul a
kisgyermeknevel6-szulé napi talalkozasaira, az informatikai fellleteken keresztil
torténd informaciocserére, szulbi értekezletekre, csoportbeszélgetésekre.



Kérjuk, hogy barmilyen, az intézmény mikodésével, a gyermekek ellatasaval,
kapcsolatos kérésiket, véleményuket, esetleg kifogasaikkal, panaszaikkal
forduljanak bizalommal az intézményvezetdjéhez, aki 15 napon belll valaszt ad
panaszaikra.

Egyebek

» Kérjuk, ugyeljenek az intézmény tisztasaganak megé6rzésére.

» Kérjuk a szul6ket, hogy a kisgyermeknevel6t csak a szukséges id6re tartsak
fel, mert elvonjak a gyermekcsoportrol a figyelmet.

» Gyermekukkel kapcsolatos informaciot csak gyermekuk
kisgyermeknevel6jétél vagy az intézmeény vezetdjétdl kérjenek.

» A gyermekrél csak szllei és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast.

» A bolcs6dét latogatok kotelesek vigyazni az intézmény felszereléseire és
ertékeire.

» Kérjuk, hogy a gyermek szekrényében ételt és italt ne hagyjanak.

» Felhivjuk figyelmiket, hogy a kisgyermeknevel6k nem adnak ki mas

gyermekeérdl, illetve szilétarsrél és annak elérhetéségeirél informaciot.

Az intézményiinkbe valé felvételkor, a hazirend rendelkezéseinek betartasara is

kotelezettséget vallal a sziil6!

Koszonjuk az egyuttmiikodést!
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